C.5 Jaarrooster Zorg School 
(en een Dag/ Week voorbeeld Planning instructie momenten voor combi klas 6-7)
	27 sept. t/m 1 okt.
	
	Klassenconsultaties


	Deze kunnen plaatsvinden op verzoek van de leraar of de IB-er. Ook kan het zijn dat er consultaties plaatsvinden in het kader van implementatietrajecten. We maken gebruik van bijlage 9: kijkwijzer. 

	4 t/m 8 okt.
	
	Invullen groepsoverzicht 

(het groepsoverzicht onder groepsoverzicht periode 2)
	· periode aanpassen

· laatste LVS gegevens verwerken

· belemmerende/protectieve factoren actueel maken

· onderwijsbehoeften zo omschrijven dat ze richting geven aan het handelen 

· leerlingen indelen in clusters

     (hiervoor maken we gebruik van bijlage 12)

	
	
	Clusteren van leerlingen
	

	11 t/m 15 okt.
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	Groepsbespreking 

Opstellen groepsplan + IHP

(het groepsplan opslaan onder groepsplan periode 2)
	· evaluatie van de voorgaande periode

· doelen van de komende periode

	
	
	
	· periode aanpassen

· doelstellingen formuleren

· materialen en middelen die ingezet kunnen worden beschrijven

	
	
	
	· leerlingen (lln) aanmelden voor lln bespreking

· gesprek met ouders en lln



	18 t/m 22 okt.


	
	Herfstvakantie
	

	25 t/m 29 okt.
	2

1-8
	Uitvoeren groepsplan


	· organisatie duidelijk?

· doelstelling duidelijk? 

· tussentijdse evaluatie?

· begeleidingsbehoefte leraar?

· Voor de diagnostische gesprekken maken we gebruik van bijlage 7. 

	
	
	Diagnostische gesprekken voeren
	

	1 t/m 5 nov,
	
	Leerlingbespreking op bouwniveau 

Hiervoor maken we gebruik van het aanmeldingsformulier (zie bijlage 5)
	· bespreken van aangemelde lln.: intervisie

· vastleggen van de afspraken (vermelden in Esis)

· vervolgafspraken: wie?

	8 t/m 12 nov.
	
	Ouderavond
	Tienminutengesprekken

	15 t/m 19 nov.
	
	
	

	22 t/m 26 nov.
	
	Consultatieve leerlingenbespr.
	De leerlingbegeleider van de --groep komt de zorgleerlingen doornemen met de IB-ers (en evt. de leraar).

	29 nov. t/m 3 dec.
	
	
	

	6 t/m 10 dec.
	
	Klassenconsultaties


	Deze kunnen plaatsvinden op verzoek van de leraar of de IB-er. Ook kan het zijn dat er consultaties plaatsvinden in het kader van implementatietrajecten. We maken gebruik van bijlage 9: kijkwijzer.

	13 t/m 17 dec.
	
	
	

	20 t/m 24 dec.
	
	Kerstvakantie
	

	27 t/m 31 dec.
	
	Kerstvakantie
	

	3 t/m 7 jan.


	
	
	

	10 t/m 14 jan.
	
	LVS Toetsen afnemen 


	Zie toetskalender.

	17 t/m 21 jan.
	
	LVS Toetsen afnemen 
	Zie toetskalender.

	
	
	Invullen groepsoverzicht 

(het groepsoverzicht onder groepsoverzicht periode 3)


	· periode aanpassen

· laatste LVS gegevens verwerken

· belemmerende/protectieve factoren actueel maken

· onderwijsbehoeften zo omschrijven dat ze richting geven aan het handelen

· leerlingen indelen in clusters (hiervoor maken we gebruik van bijlage 12)

	
	
	Clusteren van leerlingen
	

	24 t/m 28 jan.
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	Groepsbespreking 

Opstellen groepsplan + IHP

(het groepsplan opslaan onder groepsplan periode 3)

Diagnostische gesprekken
	· evaluatie van de voorgaande periode

· doelen van de komende periode

	
	
	
	· periode aanpassen

· laatste LVS gegevens verwerken

· belemmerende/protectieve factoren actueel maken

· onderwijsbehoeften zo omschrijven dat ze richting geven aan het handelen 

· leerlingen indelen in clusters

    (hiervoor maken we gebruik van bijlage 12)

	
	
	
	· leerlingen (lln) aanmelden voor lln bespreking

· gesprek met ouders en lln

	31 jan. t/m 4 feb.
	3

1-8
	Uitvoeren groepsplan 

Leerlingbespreking op bouwniveau 

Hiervoor maken we gebruik van het aanmeldingsformulier (zie bijlage 5)
	· organisatie duidelijk?

· tussentijdse evaluatie?

· Begeleidingsbehoefte leraar?

	
	
	
	· bespreken van aangemelde lln.: intervisie vastleggen van de afspraken (vermelden in Esis)

· vervolgafspraken: wie?

	7 t/m 11 feb.


	
	Rapporten
	Invullen rapport voor gr. 2 t/m 8!

Ondertekenen directie.

Mee naar huis (rapport moet weer ingeleverd worden).

	14 t/m 18 feb.
	
	Rapportavond
	Tienminutengesprekken

	21 t/m 25 feb.
	
	
	


Bijlagen:

Alle informatie wordt digitaal opgeslagen. Voor iedere groep is in de map interne begeleiding op de server een eigen map aangemaakt onder de naam groep …… In deze map staan de volgende submappen:

- leerlingbespreking

- diversen

- groepsoverzichten

- groepsplannen

- leesdossiers

	1.
	Kijkwijzer groepsoverzicht
	De groepsleerkracht hanteert de kijkwijzer om te zien of hij/zij alles heeft gedaan. Na aanpassing slaan we het groepsoverzicht opnieuw op onder: groepsoverzicht periode …

	2.
	Verzamellijst onderwijsbehoeften
	Bij het invullen van het GO proberen we de onderwijsbehoeften kort en krachtig te formuleren. Hierbij kun je gebruik maken van de zinnen uit de bijlage. 

	3.
	Verslagformulier groepsbespreking
	De verslaglegging van de GB gebeurt door de IB-er. 

	4.
	Groepsplan/ klassenmanagement
	Het GP wordt tijdens de groepsbespreking ingevuld. Op het groepsplan moet de datum van invulling staan. Tussen twee perioden in moet je je groepsplan handmatig aanpassen (de oude informatie moet bewaard blijven).

Onderaan het GP is een blokje ‘overige opmerkingen’: hierin staat extra informatie die van belang is voor een individuele leerling. Formuleer de overige opmerkingen heel zorgvuldig!

	5. 
	Formulier leerlingbespreking
	Dit formulier wordt voorafgaand aan de LB, voor zover mogelijk, ingevuld door de groepsleerkracht.

De IB-er zet de hulpvraag op de agenda.

Tijdens de LB maakt de groepsleerkracht aantekeningen. Deze worden verwerkt in het aanmeldformulier.

De IB-er maakt een notitie in Parnassys.

	6. 
	Formulier oudergesprek
	Voorafgaand aan de LB moeten de ouders op de hoogte zijn gesteld van de zorg om de leerling. Zij moeten toestemming geven de leerling te bespreken. Na de LB is er een gesprek met de ouders over de acties. Hierbij maken we gebruik van het formulier oudergesprek.

Verslaglegging vindt plaats in Parnassys (notitie). De ouders krijgen twee kopieën, waarvan er één ondertekend in de groene map moet worden opgenomen. 

	7.
	Formulier diagnostisch gesprek met de leerling.
	Op dit formulier staan de aandachtspunten voor een diagnostisch gesprek met de leerling. Dit gesprek wordt in 1e instantie gevoerd door de leraar, onder schooltijd. Dit gesprek moet plaatsvinden voor de LB. De verkregen informatie wordt ingebracht in de LB. 

Verslaglegging vindt plaats in Esis (notitie).

	8.
	Handelingsplan
	In bepaalde gevallen moet er een individueel HP worden opgesteld voor de leerling. Dit IHP moet met ouders worden besproken. Zij dienen dit te ondertekenen. 

IHP’s maken we ook in Parnassys. De ondertekende versie wordt opgenomen in de groene map. 

	9.
	Registratieformulier IHP
	Het registratieformulier moet per ‘werkmoment’ worden bijgehouden. Door kort te vermelden wat er gedaan is met welk resultaat blijft het overzicht behouden. 

	10.
	Kijkwijzer klassenconsultaties
	De klassenconsultaties kunnen worden uitgevoerd door de IB-er of door collega’s. Voorafgaand aan het bezoek maken we gebruik van de kijkwijzer. De collega kan aangeven naar welk onderwerp moet worden gekeken of de IB-er bepaalt het onderwerp op basis van een invoeringstraject. 


Dag/ Week voorbeeld Planning instructiemomenten voor combi klas 6-7
	Week 39
	Groep 6
	Pre teaching /extra leertijd
	Groep 7
	Evaluatie

	maandag
	
	
	
	

	8.30
	lezen
	
	lezen
	

	9.00
	Rekenen leerkracht (lkr.-) gebonden
	Verlengde instructie (verl. intr.) volgens groepsplan
	Spelling oefenen tandem leren en computer

Eten en drinken
	

	9.45
	Spelling oefenen etc.
	Verl. instr. Volgens groepsplan
	Rekenen lkr. gebonden


	

	10.15
	Eten en drinken
	
	
	

	10.30 
	pauze
	
	pauze
	

	10.45
	Taal

Korte instr.

Zelfst. werken
	Ralfi lezen  20 min. buiten de klas D., B.
Pre teaching instructie begr. Lezen D., B. en L.
	Werken aan weektaak

Woensdag nieuwe weektaak
	

	11.30
	Startronde werken aan weektaak

Uitleg nieuwe weektaak
	D., L. extra instructie m.b.t. weektaak.
	Taal

Korte instructie

Zelfst. werken
	

	12.15
	pauze
	
	
	


	
	Maandag
	Dinsdag
	Woensdag
	Donderdag
	Vrijdag

	Pre teaching 
	Begr.Lezen: A en b

Rekenen: C


	
	
	Begr.Lezen: A en b

Rekenen: C


	

	extra leertijd
	Ralfi 20 min:

D en E naar juf..

Connect: ..
	Rekenen tafels oefenen met reken spel: C en D met F
	Ralfi 20 min:

D en E naar juf..

Connect: ..
	Rekenen tafels oefenen computer: C en D 
	Ralfi 20 min:

D en E naar juf..

Connect: ..

	Verl. instr.
	Rekenen:

C en D


	
	Rekenen:

C en D


	
	Rekenen:

C en D
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